
   
  

 

АВТОБИОГРАФИЯ 

 
 
 
 
 
 

ЛИЧНА ИНФОРМАЦИЯ 
 
 
 

Име 

 

РОЗАЛИНА СЛАВЕЙКОВА ЦВЕТАРСКА                  
Адрес  ул. “Марин Дринов” № 5, София 1504, БЪЛГАРИЯ 

Телефон  0898-66-44-91 

E-mail  rtsvetarska@gmail.com 

 
Националност 

  
Българска 

Семейно положение  омъжена 
 

ПРОФЕСИОНАЛЕН ОПИТ 
 • Дати (от-до)  Март 2006 г. – досега  

• Име и адрес на работодателя  Институт за икономически изследвания при БАН, София, ул.”Аксаков” 3 
• Вид на дейността   Научно-изследователска дейност 

• Заемана длъжност  Административен сътрудник към кабинета на Директора 
• Основни дейности и отговорности   Администриране, организация и координация дейността на кабинета 

 Преглед и приоритизиране на ежедневната кореспонденция, включително и   
електронна поща  

 Организиране на срещи, изготвяне на документация (текстообработка, анализи)  
 Участие в организацията на събития, конференции и други значими събития 
 Въвеждане на информация в SPSS при изследвания, необходими в научно-

изследователската дейност на института 
 

• Дати (от-до)  Август 2005 – Март 2006   

• Име и адрес на работодателя  Национален онкологичен медицински център - ЕООД 
• Вид на дейността   Здравеопазване 

• Заемана длъжност  Човешки ресурси и деловодство 
• Основни дейности и отговорности   Технически сътрудник-секретар на директора 

 Преглед и организация на входяща и изходяща поща, включително и ел. поща 
 Преглед и организация на деловодство,  
 Организация на досиетата на работещите в центъра, назначаване, отпуски, трудов 

стаж и всичко необходимо за длъжността личен състав 
 При годишни прегледи на външни организации - подготовка на всички етапи за въ-

веждане на данни за медицински изследвания на служители им и оформянето им в 
краен табличен вид с SPSS. 

 
• Дати (от-до)  Януари 2005 – Август 2005     

• Име и адрес на работодателя  КРАС ПЛЮС ООД 
• Вид на дейността    Активно набиране на информация от клиенти и организации 

 подготовка и издаване на Бизнес-указатели в различни сфери  
• Заемана длъжност  Връзки с обществеността  

• Основни дейности и отговорности  Контакти с клиентите и връзки с външни организации 



   
  

 

 
 
 

  

• Дати (от-до)  Април 2002 – Август 2004   

• Име и адрес на работодателя   Народно събрание 
• Вид на дейността   Законодателен орган на Република България 

• Заемана длъжност  Технически сътрудник към отдел „Информационно обслужване” 
 Главен специалист, управление на системата за гласуване в пленарна зала 

• Основни дейности и отговорности   Организиране, подготвяне, класифициране на документация и кореспонденция 
 Управление на системата за гласуване в пленарна зала 

 
• Дати (от-до)  Юни 1994 - Март 2002    

• Име и адрес на работодателя  Национален център за изучаване на общественото мнение (НЦИОМ) 
• Вид на дейността   Научно изследователска дейност – социологически проучвания 

• Заемана длъжност  Технически сътрудник - секретар на директора, Деловодство, Личен състав 
  

• Основни дейности и отговорности   Администриране, организация и координация дейността на кабинета 
 Преглед и приоритизиране на ежедневната кореспонденция, вкл. и  ел. поща  
 Организиране на срещи, изготвяне на документация (текстообработка, анализи)  
 Ежемесечна организация и попълване на трудовите досиета на работещите в цен-

търа, назначаване, освобождаване, отпуски, трудов стаж  
 

Други изпълнявани длъжности и дейности в НЦИОМ: 1997-1999  
 Организация по провеждане на социологически проучвания; 
 организация при работата с анкетьорската мрежа;  
 участие в провеждане на анкети;  
 въвеждане на данни с SPSS 

   

• Дати (от-до)   Септември 1985 – Февруари 1994 

• Име и адрес на работодателя  “Информационно Обслужване” ЕАД  
Национален център “Информационни системи и технологии”, 

• Вид на дейността   Статистико-информационна дейност 
• Заемана длъжност  Оператор въвеждане на данни 

• Основни дейности и отговорности   Въвеждане на данни и проверката им 
   

• Дати (от-до)  Ноември 1982 – Септември 1985 

• Име и адрес на работодателя  Комитет по единна система за социална информация (ЕССИ) 
 

• Вид на дейността   Статистико - информационна дейност 
• Заемана длъжност  Оператор въвеждане на данни 

 
• Основни дейности и отговорности  Въвеждане на данни и проверката им 

   
ОБРАЗОВАНИЕ 
• Дати (от-до)   

• Име и вид на обучаващата или 
образователната организация 

• Наименование на придобитата 
квалификация 

• Ниво по националната класифи-
кация 

 2002 - 2006 Висше, степен „Бакалавър” Пловдивски университет „Паисий Хилендарски”, 
специалност „Стопанско управление”. 
2006 - 2007 Висше, степен “Магистър”, специалност “Бизнес администрация” към  
Великотърновския университет „Св.Св. Кирил и Методий”.  

  
  

 
МАЙЧИН ЕЗИК  Български 
ДРУГИ ЕЗИЦИ 

   
Писмено 

 
Говоримо 

Английски  добро добро 
Руски  добро добро 



   
  

 

СОЦИАЛНИ УМЕНИЯ И КОМПЕТЕНЦИИ.  Умения за:  
 Работа в екип 
 Овладяване на нови умения, внимание към детайлите 
 Високо равнище на самодисциплина 
 Лоялност и отговорност 

ОРГАНИЗАЦИОННИ УМЕНИЯ И 

КОМПЕТЕНЦИИ 
   

ТЕХНИЧЕСКИ УМЕНИЯ И КОМПЕТЕНЦИИ 
Работа с компютри, със специ-
фично оборудване, машини и др. 

 MS Office (WORD, EXCEL), SPSS 
Факс, копирни машини, скенер 

 
СВИДЕТЕЛСТВО ЗА УПРАВЛЕНИЕ НА 

МПС 
 шофьор, категория “Б” от 1998 г. 

 
 

ДОПЪЛНИТЕЛНА ИНФОРМАЦИЯ  Хоби и интереси: 
Спорт: тенис  
Туризъм, концерти, театри и др. 

 


